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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงา
น   ข้ันตอนการปฏิบัติ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน 
เพ่ือเขียน บันทึกประจ าวันเอกสารหาย 

2. 
พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประ

จ าวันในข้อที่รับแจ้ง3. 
เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันมอบส าเนา 
บันทึกประจ าวันให้ผู้แจ้ง* 

ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช้บริกา
รได้ ที่สถานีต ารวจใกล้เคียงที่สะดวก 

แจ้งความ ออนไลน์ 
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับ 

ตามใบส่ัง 

 

1. 
น าใบส่ังไปพบพนักงานสอบสวนเพ่ือก า
หนดอัตราเปรียบเทียบปรับ2. 

ช าระค่าปรับที่เสมียนเปรียบเทียบปรับ 
รับใบเสร็จ 

และใบอนุญาตขับขี่(กรณีไม่ต้อง 
บันทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช้ 

บริการช 
าระค่าปรับทางไปรษณีย์หรือธนาคา 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 



3. การส าเนาบันทึกประจ าวัน  
เก่ียวกับคด 

1. 
ย่ืนค าร้องขอคัดส าเนาบันทึกประจ าวัน 

ต่อพนักงานสอบสวน2. 
เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแล้วมี 
ความเห็นอนุญาต3. 

เจ้าหน้าที่เสมียนประจ 
าวันส าเนาบันทึก 

ประจ าวันให้นายต ารวจสัญญาบัตรรับร
อง ส าเนาถูกต้อง มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนค าร้องทุกข์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือ 
ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารที่เก่ียวข้อง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและ 

อธิบายขั้นตอนการด าเนินคดี 
3. 

บันทึกปากค าและลงลายมือชื่อในสมุบั
ญชี 

ยึดและรักษาทรัพย์(กรณียึดของกลาง) 
ลง 
บันทึกประจ าวันบันทึกการถอนค าร้องทุ

กข์ คดีความผิดอันยอมความได้ 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจ้งความเป็นหลักฐาน  
กรณีไม่เก่ียวกับคด 

1. 
พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด 

ข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลักฐาน 
เอกสารที่ เก่ียวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 

2. ลงบันทึกประจ าวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1. 

ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เก่ียวข้องน า 
หลักประกันย่ืนค าร้องขอปล่อยชั่วคราว
ต่อ พนักงานสอบสวน 

หรือเจ้าพนักงานต ารวจ  
2. 

พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน 
ถูกต้องครบถ้วน 

ภายใน 24 

ชั่วโมงนับแต่เวลาที่ย่ืนค าร้องต่อ 
พนักงานสอบสวน 

หรือเจ้าพนักงานต ารวจ 

กรณีเหตุจ าเป็นไม่อาจส่ังปล่อยชั่ว
คราวได้ให้ 

พิจารณาให้เสร็จส้ินภายใน 24 

1. พนักงานสอบสวนได้ท าการสอบสวน 

พิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาแล้ว 
2. หลักฐานเก่ียวกับผู้ประกันครบถ้วน 
3. 

หลักฐานเก่ียวกับหลักประกันครบถ้วน  
4. 

พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัย 
ค าร้องยกเว้น 



3. บันทึกสัญญาประกัน 
และมีความเห็นควร 

หรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 
4. 
ผู้มีอ านาจส่ังอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ 

ประกัน 
5. กรณีที่อนุญาต ให้ออกหลักฐานรับ 

หลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับม
อบให้ นายประกัน 

6. 
เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันท าการบันทึก 
ประจ าวันเพ่ือปล่อยตัว 

หรือไม่ปล่อยตัว ผู้ต้องหา 

ชั่วโมง นับแต่ 
เวลาที่ย่ืนค าร้องขอปล่อยชั่วคราว 

 
 

4.1 คดีความผิดต่อพระมหากษัตริย์ 
พระ ราชินีรัชทายาท 

และผู้ส าเร็จราชการแทน 
 4.2 
คดีความผิดความมั่นคงของรัฐภายใน 

ราชอาณาจักร 4.3 
คดีอุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 

7. 
การคืนหลักทรัพย์ที่น ามาประกัน

ผู้ต้องหา 

1. 
น าหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหา 

พบพนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ธุรก
าร ทางคดี 

2. 
พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าธุรการทา

ง 
คดีตรวจสอบและบันทึกผลคดีถึงที่สุดห
รือ บันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 

3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอน 
สัญญาประกัน 

4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันลงบันทึก 
ประจ าวัน 
และมอบหลักทรัพย์คืนให้นาย ประกัน 

ภายใน 24 
ชั่วโมงในวันเวลาราชการนับแต่ 

เวลาที่ย่ืนหลักฐานประกันตัวผู้ต้อง
หาต่อ พนักงานสอบสวนภายใน 1 

วันท าการนับแต่ วัน 
ย่ืนหลักฐานประกันตัวผู้ต้องหาต่อ 

พนักงานสอบสวนภายใน  
1วัน 

1. 
หลักทรัพย์ที่เก็บรักษาอยู่ที่สถานีต ารวจ 

2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอ 
านาจวินิจฉัยคืน  หลักทรัพย์ประกัน 

1. 
หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บรักษาอยู่ที่สถานีต า

รวจ  
2. 
พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัย 

คืนหลักประกัน 

8. 
การตรวจสอบสภาพรถในคดีจร

าจร 

1. พนักงานสอบสวนท 
าบันทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 

2. น ารถไปตรวจสภาพที่กองบังคับ 
การจราจรหรือผู้ช านาญการอ่ืน แต่ต้อง 
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความช านาญ

ในเร่ืองนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลางกรณีศาลมีค 

าพิพากษา 
หรือค าส่ังถึงที่สุดไม่ริบหรือพนัก

งานอัยการ แจ้งให้คืน 

1. น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ 

และเอกสารที่ เก่ียวข้อง 
พบพนักงานสอบสวน 

2. 
พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน 
และพิจารณามีความเห็นเสนอผู้มีอ านา

จส่ัง คืนของกลาง 
3. 

ลงบันทึกประจ าวันคืนของกลางและลง 
ลายมือชื่อรับในสมุดบัญชียึด 
และรักษาทรัพย์ 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



10. 
การแจ้งความคืบหน้าของคด 

- พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึง 
ผู้เสียหาย 

 
 

ภายใน 1 
เดือนจนกว่าการสอบสวนจะเสร็จส้ิ

น 

 

11. 
การแจ้งให้ญาติหรือบุคคลที่ผู้ต้อ
งหา 

ไว้วางใจทราบการจับกุมเมื่อผู้ถู
กจับร้องขอ 

- 
เจ้าพนักงานต ารวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็
นผู้ แจ้งหรือประสานงานต ารวจท้องที่ 

ที่ญาติ 
หรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจมีภูมิล าเน

าอยู่ เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


